
記入例 委任状　（頼むかたがすべて記入してください）

〇〇年〇〇月〇〇日 　　年　　月　　日

（代理人) （代理人)

住所 新ひだか町静内御幸町3丁目2番50号 住所

氏名 　桜　　花　子 氏名

　私は、上記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。 　私は、上記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。

①  転入届（転出届・転居届）

②  （必要な方の氏名）の世帯全員分の住民票　　　通の請求及び受領

③  （必要な方の氏名）の世帯一部の住民票　　　通の請求及び受領

④  世帯全員または（必要な方の氏名）分のﾏｲﾅﾝﾊﾞｰ入り住民票　　　通の請求

⑤  世帯全員または（必要な方の氏名）分の住民票ｺｰﾄﾞ入り住民票　　　通の請求

⑥  （必要な方の氏名）の戸籍（除籍）謄本（抄本）　　　通の請求及び受領

⑦  （必要な方の氏名）の（いつからいつまでの）戸籍謄本　　　通の請求及び受領 (注)

⑧  戸籍の附票の全部または（必要な方の氏名）分　　　通の請求及び受領

⑨  身分証明書　　　通の請求及び受領 　

（委任者） （委任者）

住所 新ひだか町三石本町212番地 住所

氏名 　馬　野　　太　郎
馬
野

　 氏名 ㊞ 　

生年月日 年 5 月 5 日生 生年月日 年 　 月 　 日生

電話 0146-33-2112 電話

昭和 30 　

・

・

※戸籍関係の証明の請求時には、請求書に本籍地・筆頭者の記入が必要になります。

※「マイナンバー入り」「住民票コード入り」の住民票は、本人の住所地に簡易書留に

て郵送いたします。代理人に直接交付することはできません。

※証明書の内容などを代理人に確認したり、委任者に電話確認する場合があります。

※不正な手段（委任者以外のかたが記入された場合など）の委任状を行使した場合、刑

罰の対象となります。

⑧の請求で、以下の記載が必要であれば、

その旨を記入してください。

〈本籍・筆頭者名入り〉

頼むかた 頼むかた

※窓口で別途請求書の記入が必要となります。

※窓口に来るかたは本人確認書類（運転免許証など）をお持ちください。

窓口に来るかた 窓口に来るかた

②～④の請求で、以下の記載が必要であれば、

その旨を記入してください。

〈世帯主名・続柄入り、本籍・筆頭者名入り〉

頼む内容 頼む内容

・



　　年　　月　　日


